6 ZAKLADY UCTOVANI NA SYNTETICKYCH UCTECH

6 ZAKLADY UCTOVANI
NA SYNTETICKYCH UCTECH

6.1 KRATKODOBY FINANCNI MAJETEK
A KRATKODOBE BANKOVNI UVERY

6.1.1 Charakteristika financ¢nich acta

Kratkodoby financ¢ni majetek se vykazuje v rozvaze v ramci obéZného majetku. Pro uctova-
ni na finan¢nich tctech je vyhrazena druha uctova tfida, kde se uctuje nejen o kratkodobém
finanénim majetku (o penéznich prostfedcich v hotovosti a na bankovnich uctech), ale také
o kratkodobych bankovnich tivérech. Uéty zde obsazené mohou byt jak aktivni, tak pasivni.

6.1.2 Penézni prostredky v hotovosti - pokladna

Hotovostni placeni se pouziva zejména v pripadech, kdy placeni prostfednictvim bankov-
nich Gctd je neproveditelné (napf. cestovné) nebo netucelné (drobné ndkupy v obchodé, platby
za rlizné sluzby v nizsi ¢astce apod.).

O stavu a pohybu penéz v hotovosti se uctuje na podkladé prijmovych a vydajovych poklad-
nich dokladi, a to na syntetickém uctu 211 — Pokladna. Pfijmy se u¢tuji na stranu MD, vydaje
na stranu Dal.

Mezi piijmy penéz v pokladné patfi napriklad osobni vklad penéZnich prostfedki, trzby v ho-
tovosti za prodej zbozi, vyrobkii nebo sluzeb, thrada faktury od odbératele, pfevod penéz
z bézného uctu do pokladny.

Mezi vydaje penéz v pokladné patfi zejména platby za drobné nakupy (napt. ndkup kancelar-

skych potteb, odbornych publikaci, pohonnych hmot), za nakoupené sluzby, za ndkup dlou-
hodobého majetku, zasob, thrada faktury dodavateli, vyplata mzdy zaméstnanci, odvody pe-
néz do banky, vybéry penéz pro osobni spotiebu podnikatele (mozné pouze u fyzickych osob).

Ukol: Urete, na které strané G¢tu 211 — Pokladna zatctujete nasledujici uéetni piipady,
a zdlvodnéte:

Popis Ucetniho pripadu MD D

a) nakup zbozi za hotové

b) doplnéni pokladni hotovosti vybérem z Gctu

c) zaplacena faktura dodavateli hotové

d) trzba od zakaznika za prodej zbozi

e) v hotovosti proplaceno cestovné

113



6 ZAKLADY UCTOVANI NA SYNTETICKYCH UCTECH

1’9

w7

Analytickou evidenci k uc¢tu Pokladna je pokladni kniha. Vede ji pracovnik, ktery ma hmot-
nou odpovédnost za penize v pokladné. Cilem pokladni knihy je mit neustaly pfehled o pohy-
bech a stavu pokladni hotovosti.

Forma pokladni knihy neni pfedepsana, v praxi miva zpravidla tuto podobu:

Datum | Doklad |Popis pokladni operace Prijem Vydej Zustatek
1. 1. Pfevod poc¢ate€niho stavu 5 000,-
4.1. VPD1 Zaplaceno postovné 400,- 4 600,-
16. 1. PPD1 Trzba v hotovosti za prodej zbozi 2 800,- 7 400,-
20. 1. VPD2 | Nakup odborné publikace 600,- 6 800,-
31. 1. VPD3 | Zaplaceno pravnikovi 5 000,- 1 800,-

6XX — RUzné vynosové ucty

vvvvvv

211 — Pokladna

5xx — Razné nakladové ucty

311 -0d

trzby za prodané zboZzi, vyrobky

zaplaceno za nakoupené sluzby

~_ drobné nakupy v obchodé

\/

trzby za proved. prace a sluzby

bératelé

4xx — Vlastni kapital

321

— Dodavatelé

uhrada faktury od odbératele

zaplaceni faktury dodavateli

0xx — Dlouhodoby HM

‘ndkup dlouhodobého majetku

1xx — Zasoby

nakup zdasob

»

L

osobni vklad

(materialu, zbozi)

4xx

— Vlastni kapital

vybér pro osobni spotrebu

\

4 N~

avminid

MD 211 — Pokladna Dal
PS 5000,- | VPD1 400,-
PPD1 2 800,- | VPD2 600,-

VPD3 5 000,-
obrat 2 800,- | obrat 6 000,-
KS 1 800,-

MD 604 — Trzby za zboZi Dal
| PPDA1 2 800,-

MD 501 — Spotfeba materialu Dal

VPD2 600.- |

MD 518 — Ostatni sluzby Dal

VPD1

VPD3 5 000,-
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Alespon jednou za rok musi byt provedena inventarizace pokladni hotovosti, to znamena zjis-
téni skutecného stavu penéz v pokladné a jeho porovnani se stavem tiéetnim (tj. stavem v po-
kladni knize).

O inventarizaci vyhotovuje povéfeny pracovnik (pokladnik) zapis, kde uvede jednotlivé druhy
bankovek a minci, zapiSe jejich pocet a vycisli pfipadny inventarizacni rozdil.

Inventarizac¢ni rozdil mtize byt bud manko nebo prebytek

1) manko (schodek) - skutecny stav je nizsi nez ticetni

Manko se tctuje do financnich ndkladd, a to na ucet 569 — Manka a skody na finan¢nim
majetku.

211 — Pokladna 569 — Manka a Skody na finanénim majetku

< »
< >

Pracovnikovi odpovédnému za stav pokladni hotovosti je predepsana nahrada za manko
(za predpokladu, Ze vzniklé manko zavinil), ktera se uctuje ve prospéch finanénich vynost.

335 — Pohledavky za zaméstnanci 668 — Ostatni finan¢ni vynosy

< »
« >

2) prebytek - skutec¢ny stav je vyssi nez ucetni stav
Prebytek se uctuje ve prospéch finanénich vynost.

211 — Pokladna 668 — Ostatni financni vynosy

»
>

A
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Uloha 6.2

Pan Milan podnikd jako fyzickd osoba, vede Ucetnictvi, neni platcem DPH. K 1. 1. mél
v pokladné zlstatek 16 000 Kc.

Ucetni piipady v lednu, které se tykaji G¢tovani v pokladné, jsou v nize uvedené tabulce:

Dat. | Doklad Popis pokladni operace Prijem Vydej Zustatek
1.1. Pfevod pocate¢niho stavu 16 000,-
4.1. | VPD1 | Zaplaceno za inzerci v novinach 1400,-

10.1. | VPD2 | Zaplaceno postovné 600,-

11.1. | PPD1 | Osobni vklad podnikatele 70 000,-

12.1. | VPD3 | Nakup kopirky (zafazena do uzivani) 82 000,-

25.1. | PPD2 | Trzba v hotovosti za poskytnuté sluzby 75 000,-

25.1. | VPD4 | Vybér penéz pro osobni spotiebu 60 000,-

28.1. | VPD5 | Zaplaceno pravnikovi za poradenské sluzby 6 000,-

31.1. Inventarizaéni rozdil

Na konci ledna byla provedena inventarizace pokladny a byl zjistén tento skutecny stav penéz:
7 ks bankovek v hodnoté 1 000K¢, 4ks v hodnoté 500K¢ a 8ks v hodnoté 100K¢.

1. Doplnte chybéjici udaje do pokladni knihy
2. Zauctujte jednotlivé ucetni pfipady na ucty hlavni knihy
3. Porovnejte skutecny a Ucetni stav penéz v pokladné a vycislete inventariza¢ni rozdil
4. Zauctujte inventarizacni rozdil (v¢. predepsané nahrady)
MD Pokladna Dal MD Dal
MD Dal
MD Dal
MD Dal  MD i Dal
MD Dal  MD i Dal
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6.1.3 Penize na ceste

Vybéry penéz z bézného tctu do pokladny a odvody penéz z pokladny na tcet se tctuji pro-
stfednictvim tictu 261 — Penize na cesté. Je to z diivodu, Ze je nutné preklenout ¢asovy nesou-
lad mezi tctovanim na zakladé pokladniho dokladu a t¢tovanim na zdkladé bankovniho vy-
pisu. Kazdy z téchto dokladii se iétuje samostatné. Aby ucetni zapisy byly podvojné, pouzije
se ,mezitucet” Penize na cesté, ktery proklada tyto dva tcetni ptipady.

Ucet Penize na cesté se pouziva také p¥i penéznich pirevodech mezi dvéma bankovnimi ucty
(napf. mezi béznym tcétem a tvérovym ucétem, piip. pokud ma podnikatel vice béznych uctd,
tak pfevody mezi nimi).

@\ Uloha 6.3

Urcete, zda se pouzije Ucet Penize na cesté a zdlivodnéte: ANO/NE
1. Odvod trzby z pokladny na bézny ucet

2. Pfevod penéz z podnikatelského Uctu na soukromy ucet podnikatele
3. Pfevod mzdy na osobni Uu¢et zaméstnancu

4. Poskytnuti avéru, ktery byl pfipsan na bézny ucet podnikatele
5. Z bézného uctu odvedena dan na ucet finanéniho uradu

Ucet Penize na cesté se nakonec vyrovna, tzn. po zauctovani obou dokladi v kone¢ném dua-
sledku Zadny zustatek mit nebude.

Schéma iictovani:
a) vybér penéz z uctu do pokladny
221 — Bankovni ucty 261 — Penize na cesté 211 — Pokladna
vypis z BU

< »
¢ !

piijmovy PD - ‘

b) odvod penéz z pokladny na ucet
211 — Pokladna 261 — Penize na cesté 221 — Bankovni uéty
‘ P vydajovy PD N ‘ - vypis z BU

»
>

Uloha 6.4

Podnikatel ma k 1. 6. v pokladné zlstatek 6 000K¢. Vzhledem k tomu, ze b,ude muset za-
platit v hotovosti nakup interaktivni tabule, byl proveden vybér penéz z BU do pokladny.

Dat. Doklad Text Ké

2. 6. Prijmovy PD | Vybér z bézného uctu do pokladny 80 000
2. 6. Vydajovy PD | Nakup interaktivni tabule (zafazena do uzivani) 82 000
3. 6. Vypis z BU | VyGétovani vybéru penéz 80 000

Zauctujte jednotlivé ucetni pripady na syntetickych uctech.

MD e, Dal MD Dal

MD Dal MD Dal
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6.1.4 Ceniny

Ceniny maji obdobnou povahu jako penize. Jednd se o majetek, ktery ma svou jmenovitou hod-
notu (¢asto na ném pfimo vyznacenou). Ceniny nahrazuji penize pfi platbé na konkrétni tcel,
napt. zndmky k tthradé postovného, stravenky pifi platbé za jidlo apod.

Mezi ceniny patfi zejména postovni znamky, kolky, stravenky, telefonni karty (napt. dobijeci
karty pro mobilni telefony), jizdenky na hromatnou dopravu apod.

O stavu a pohybu cenin se t¢tuje na tctu 213 — Ceniny.

Nakup cenin se uctuje jako zvySeni majetku a soucasné sniZeni penéz v pokladné (u nakupu
za hotové), ptipadné zvyseni dluhu viiéi dodavatelim (u nakupu na fakturu).

Vydej cenin se tctuje jako snizeni majetku se souvztaznym zapisem na prislusny nakladovy
ucet, ktery musi odpovidat druhu sluzby nebo poplatku, k jakému byla cenina vyuzita.
Ceniny podléhaji inventarizaci a pfipadné inventarizacni rozdily (manko, pfebytek) se uctuji
obdobné jako u pokladny.

Schéma iictovdni:

211 — Pokladna 213 —Ceniny 5xx — rdzné nakladové ucty

nakup cenin za hotové ~ vydej cenin do spotieby

¢

\/

<

postovni znamky = ucet 518 — Ostatni sluzby
321 — Dodavatelé telefonni karty = ucet 518 — Ostatni sluzby
kolky = ucet 538 — Ostatni dané a poplatky

nakup cenin na fakturu

\

<

Uloha 6.5

Ucetni jednotka méla pocate¢ni stav v pokladné 7 500K¢. Ve sledovaném obdobi byly
v oblasti cenin tyto Ucetni pfipady:

Cislo | Doklad Text Ké
1. FAP Nakup 150ks stravenek po 120 K& 18 000,-
2. VPD | Nakup 5ks kolkt po 1 000K¢& 5 000,-
&, VUD | Vydej 2ks kolkd do spotfeby 2 000,-
4. VPD | Nakup 5ks postovnich znamek po 20 K¢ (byly spotfebovany) 100,-
5 vUD Pri inve’nvtariz'aci gjiété_no, 2(? chyl:vn’ 1ks kolku
(nebyl uctovan predpis k nahradeé)

Zauctujte jednotlivé ucetni pripady na syntetickych uctech.

MD Dal MD Dal
MD Dal MD Dal
MD Dal MD Dal
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6.1.5 Bezhotovostni platebni styk — bankovni Gcty

Bezhotovostni platebni styk je v soucasnosti stale vyuzivanéjsi forma placeni. Podnik si na za-
kladé smlouvy s bankou zfidi bankovni ticet. O provedenych platbach, starém a novém zfistat-
ku zasild banka podnikateli vypisy z tctu.

Penézni ticet u banky, na ktery podnik uklada své penize s tim, aby je vyuzival ke svému
béznému hospodareni, se nazyva bézny ucet. Na tento ticet (221 — Bankovni ucty) pfichazeji
béZné pfijmy podnikatele, zejména tthrady od odbératelii za prodané vyrobky, zboZi a sluzby
anaopak z tohoto tétu se provadi thrady dodavatelim za nakoupeny majetek a sluzby, platby
dani finanénimu tfadu, vyplata mzdy na osobni tity zaméstnancti apod.

Na bézném uctu se uctuji také poplatky bance, napf. za vedeni tuctu, za vybéry z bankomatt
apod., které se uictuji do financ¢nich nakladti. Dale se zde zaznamenadvaji iroky, a to jak z avéra
poskytnutych bankou, tak i troky z vkladovych tcta. Placené uroky jsou nakladem, pfijaté
uroky vynosem.

UPOZORNENI

Ucetni jednotka Gctuje pohyb penéz na bankovnich Gétech zédsadné podle vypisti z téchto Gctd.

Schéma nictovani na bézZném ictu:

4xx — Vlastni kapital 221 — B&zny ucet 4xx — Vlastni kapital
osobni vklad N ~ vybér pro osobni spotiebu
311 — Odbératelé 321 — Dodavatelé

Uhrada faktury od odbératele ~ Uhrada dodavatelské faktury

331 — Zaméstnanci

prevod mzdy na osobni
ucet zaméstnance

A

>

34x — Zavazky financnimu ufadu

platba dani

A
\

662 — Uroky 562 — Uroky

pfipsané uroky na BU uroky z tivéru

568 — Ostatni finan¢ni naklady

poplatky bance

A
\

Mueq agopoxien e aialew juaueuly fqopoxpesy

£19AD Juno
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Prikaz k ahradé
Dalsi pisemnosti, se kterou se v souvislosti s bezhotovostnim platebnim stykem lze setkat, je
prikaz k tthradé. Jedna se o pokyn k provedenti platby (napt. thrada dodavatelskych faktur, od-
vody dani, pojistného apod.). Pfikaz k tthradé musi obsahovat zejména bankovni spojeni platce
a piijemce, ¢astku a podpis (dle podpisového vzoru), datum vystaveni a datum splatnosti.

Nejedna se vSak o doklad, na zakladé kterého by ucetni jednotka mohla actovat o platbé
z bézného uctu, protoze jesté neprokazuje, ze platba probéhla.

Pozndmka:

V soucasné dobé je pomérné Casté, Ze klient predkldadad prikazy bance formou tzv. elektronického bankov-
nictvi, tj. napfiklad pomoci pocitace napojeného na internet nebo pomoci mobilniho telefonu. Podnika-
tel tak mizZe provddeét transakce s béZznym uctem z libovolného mista a md mozZnost okam?Zité zjistovat
zustatky na svém uctu.

Uloha 6.

6

7

Pan Roman podnika v oblasti ucetniho a danového poradenstvi. Pohyb penéz na bézném uctu
za duben dolozil nize uvedenym bankovnim vypisem:

¢ T o Pocatecni ztstatek: 154 000 K¢

CZECH VYPIS Z BV,EZNEHO ucCTU Celkem pfislo: 117 400 K&

BANK, a.s. ~ Cislo 004 Celkem odeslo: 32 000 K¢

I za obdobi: 01. 04. 2021 - 30. 04. 2021 Koneénv zistatek: 239 400 Ké

Datum Popis transakce Nazev protiuctu VS Castka
Prichozi uhrada .

02.04.2021 Osobni vklad Roman Dolezal 50 000,00
10.04.2021 Odchozi thrada 3445445-741/0100 032021 -29 000,00
o Milan Vesely, mzda za brezen ’

Prichozi uhrada
12.04.2021 Uhrada faktury za poradenské sluzby C+C, s.r.o. 202185 +67 400,00
Odchozi Uhrada
20.04.2021 Onhrada faktury za telefonni hovory T-MOBILE 95172 -800,00
20.04.2021 Sgghz"ezinf‘zzr;;‘da Finan&ni afad 26968631 -2 000,00
Odchozi Uhrada . Yy
20.04.2021 Poplatky za vedeni G&tu Finanéni urad 26968631 -200,00
Ukol ¢. 1: ZaG¢tujte jednotlivé Géetni pripady na syntetickych Gétech.
MD 221 — Bézny ucet Dal MD e, Dal
MD e Dal
MD e, Dal MD Dal
MD e, Dal MD Dal

Ukol ¢. 2: Zkontrolujte, zda vdm souhlasi ztstatek na BU se zGstatkem na vypise.
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